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TUTORIEL D’UTILISATION DE LA PLATEFORME I-CONCOURS

B iconcours | Prép @

>

ligne au concours d'attaché territorial

= Support

«

En cas de besoin, n'hésitez pas a
demander de Faide 3 la cellule
support.

Pour assurer un fonctionnement
optimal de la plateforme
i-Concours, nous vous conseillons
dutiliser le navigateur gratuit
Firefox

Bienvenu-e sur le tutoriel d'utilisation de la plate-forme i-Concours. Ce dernier reprend les
principaux éléments a connaitre pour savoir se connecter, naviguer, communiquer et bien suivre
ses modules de formation.

En cas de probléme technique, vous pouvez vous adresser directement par mail a :
i-concours@sciencespobordeaux.fr
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Se connecter a la plateforme i-Concours
S'authentifier sur i-Concours

1 - Rendez-vous sur la plate-forme i-Concours : http://iconcours.sciencespobordeaux.fr et cliquez
sur connexion.

‘Connexion
msupport 7
&

- o » En cas de besoin, nhésitez pas 3
5 _i-concours| Prépa demander de Faide 3 a cellule
- ; support.

Pour assurer un fonctionnement
optimal de la plateforme
i-Concours, nous vous conseillons
dutilser le navigateur gratuit
Firefox

2 - Entrez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe puis cliquez sur "Connexion”.

Connexion

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Truc & astuces : Récupérer son mot de passe
Si vous avez perdu votre mot de passe, vous pouvez en obtenir un nouveau en cliquant sur "Vous
avez oublié votre nom dutilisateur et/ou votre mot de passe ?"

=
D |i-Concours

Connexion

Nom d'utilisateur

Mot de passe /
Vous avez o m mot de passe 7
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Remarque : La connexion sur appareil mobile (smartphone, tablette)
De la méme maniére, sur vos appareils mobiles, vous pourrez directement entrer vos identifiants
pour vous connecter aprés avoir cliqué sur « connexion ».

v om 9 10t

() ours.sciencespobordeaux.fr )} @ sciencespobordeaux.fr (@)

Q Connexion Q

La plateforme de formation en ligne i-Concours /
est une création de Sciences Po Bordeaux. Elle Mot de passe

propose des programmes et supports de
formation destinés aux candidats préparant les Se souvenir du nom d'utilisateur
concours des fonctions publiques d'Etat,

territoriale et/ou hospitaliere.
Ces formations se déroulent essentiellement & Connexion

distance mais vont plus loin que le simple auto-
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Naviguer sur la plateforme

Bienvenue

de prése

dule est foite por Nothalie

Attention. le

gement
jes. Soyez patient-e |

& Navigation

@ Accueil
Tableau de bord
@ Calendrier des devoirs @ Tableau ¢
— v Mes cours
@® Procédure de dépbt des devoirs r P (EN3S] Composition
g + [RED_DOS.RT] Note de synthése
|° Forum général | Note de synthése i =

articipants

e Menu principal de la plateforme

& Accueil == \es cours A0utils

Vous accéderez a la liste de vos modules (en survolant ’onglet « Mes cours ») et aux tutoriels
d'utilisation de la plateforme. L’onglet accueil vous permettra, a n’importe quel moment, de
revenir a la page d’accueil. Une fois connecté a la plateforme, en passant la souris sur le bouton

« Mes cours » du menu principal de la plateforme, vous verrez apparaitre votre liste de module(s) :

A Accueil

& > Pages [EN35] Compaosition

[RED_DOS.RT] Note de synthése

e Menu utilisateur

Vous pourrez ici accéder a votre calendrier, gérer vos préférences et modifier votre profil (nous
vous demanderons de ne pas modifier vos noms et prénoms, mais vous pouvez changer d'adresse
mail si besoin et ajouter votre photo).

Dans le but de faciliter la communication et de rendre la lecture des forums plus agréable, vous
pouvez déposer votre photo de profil sur la plateforme i-Concours. Pour cela, cliquez sur la fleche
a droite de votre nom, puis sur « Modifier le profil ». Vous pourrez y déposer votre photo dans la
section « avatar » puis enregistrer.

e Notifications et messages

Vous retrouverez ici les notifications et l'accés a vos "messages personnels”, messages internes a la
plateforme vous permettant de contacter une personne de l'équipe pédagogique ou un participant
de la formation.
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e Le fil d'ariane

4 > Mes cours > [EN35] Composition

Il vous permet de revenir sur les écrans précédents.

¢ Colonne principale :

Note de synthése |

Ce module se compose de 2 sections complémentaires :

La premiére section décrit la méthodologie & mobiliser lors de 'épreuve de note de synthése. Elle contient 7 séquences
vidéos de cours. La consultation et [assimilation des “régles du jeu” de 'épreuve et de sa méthodologie constituentun

pré-requis essentiel avant la mise en pratique & travers les exercices tutorés.

La seconde section concerne les activités tutorées, c'est-2-dire les 6 devoirs & rendre afin de vous entrainer dans les

Bienvenue

meilleures conditions et de bénéficier d'une correction individualisée.
Pour information, la vidéo de présentation du module est faite par Nathalie

Un forum est également 3 votre disposition pour d'éventuelles questions. Vous pourrez y contacter vos tuteurs, mais

) ) Hurmic, coordinatrice de la prépa Rédacteur. Attention, le téléchargement
également échanger avec les autres participants.

de la vidéo peut prendre guelques secondes. Soyez patient-e !
ulie Harran :

@® calendrier des devoirs

® Procédure de dépot des devoirs

| © Forum général|Note de synthése

Cette zone contient le contenu principal de l'écran. Dans les modules, c'est ici que vous retrouverez
les ressources pédagogiques et les activités a réaliser.

e Colonne blocs :
Cette colonne rassemble différents blocs. Dans les modules vous y retrouverez entre autres la barre
de progression qui vous indique les activités que vous avez déja réalisées.

=

= Activites realisees

MAINTENANT™

x| ox | o x x| x| x|

Progressicn: 0%

@ DOS | Deveir N3 [du 24 mai au 17 juin]
réalisation des activités Q

Attendu: lun. 17 juin 2018, 23:55

Astuce :

A
Pour afficher en plein écran

Si vous travaillez sur un écran de petite taille, vous pouvez utiliser le bouton “plein écran” (en haut

a droite) pour que la plateforme utilise toute la largeur de 'écran.
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Participer au forum du module

Qu'est-ce qu'un forum ?

Un forum de discussion permet d'échanger de maniére asynchrone, pour que les autres participants
puissent lire et répondre quand ils seront sur la plateforme. Cela permet a un groupe de discuter
chacun a son rythme.

Un forum est composé de plusieurs discussions, chacune a un nom et aborde un sujet particulier.
Lors de l'utilisation d'un forum il faut utiliser le bon fil de discussion si le sujet que l'on aborde a
déja été discuté. Si nous souhaitons parler d'un nouveau sujet, il faudra créer soi-méme une
discussion et bien la nommer. Pour entrer dans une discussion, il faut cliquer sur le nom de la
discussion.

Ou trouver le forum ?

Pour vous rendre sur le forum du module, cliquez sur ’icone dédiée qui se trouve dans la premiéere
section (section « Introduction »).

#% > Cours > EN35 > [EN3S] Note de synthése
Wotre progression (B

Introduction

Ce medule se compose de 2 sections complémentaires :

1. La premiére section décric la méthodalogie & mobiliser lors de '€preuve de note de synthése. Elle contient
7 séquences vidéo. La consultation et I'assimilation des "régles du jeu” de I'épreuve et de sa méthodologie
<onstituent un pré-requis essentiel avant la mise en pratique & ravers les exercices ttorés.

2. La seconde sedtion concerne les exercices tutorés cest-a-dire les 6 devoirs a rendre afin de vous entrainer
dans les meilleures conditions et de bénéficier d'une correction individualisée.
e
Thibaut I'Hermitte ~ Célia dHervé
Vous trouverez ci-dessous le calendrier du module. Un forum est également & votre disposition paur

d'éventuelles questions. Yous pourrez y contacter les formateurs, mais également échanger avec les autres

participants.

@® Colendrier des devoirs o

I @ Forum général | Note de synthése I

Les éléments du forum

Un forum est constitué de sujets de discussion dans lesquels se trouvent les messages.

En cliquant sur le titre d’un sujet de discussion, on entre dans le fil de la discussion ou se trouvent
tous les messages appartenant a cette discussion.

Ajouter une discussion

lancée par Réponses Dernler message
Retour sur I€pr @ ocuesTiLe 5 Nathalie Hurmic [
Préparatifs a } ’ GILLES TILLIE =
PARTONS GAGNANT ! o NATHALIE MARTRAGNY 2 =

A~

la phrase de transition. Elles doivent permettre]

1> Message 1

Modifier | Supprimer | Répondre

> Message 2

court paragraphe) qui va introduire une
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Ecrire un message sur le forum

Pour lancer une discussion dans le forum, cliquez sur « Ajouter une nouvelle discussion ».
Renseignez un sujet, rédigez votre message et cliquez sur « envoyer ».

Sujet @

Message o= 1=
=o Pbe - | B[ iE 0= B o

Chemin: p
(B3]

Si vous souhaitez envoyer une piéce-jointe, cliquez sur Avancé. Dans la partie Annexe, vous pouvez
déposer des piéces-jointes en faisant un glisser/déposer depuis votre ordinateur. Attrapez le fichier
concerné, maintenez le clic et déposez-le dans la partie Annexe. Une fois le message rédigé et
’annexe ajoutée, cliquez sur Envoyer.

Nouveau sujet de diseussion

Répondre a un message posté sur le forum

Cliquez sur le message puis sur « Répondre » en bas a droite du message. Les champs pour rédiger
votre message apparaitront, vous devrez alors rédiger le message, y ajouter des pieces-jointes si
nécessaire, puis cliquer sur « Envoyer ».

Ecrivez votre réponse...

Envoyer Répondre en privé m

L’abonnement a un forum

L’ensemble des participants a un cours (roles enseignant et étudiant) sont abonnés
automatiquement au forum du cours auquel ils sont inscrits. Ils recoivent alors des notifications par
e-mail dans leur boite mail, et peuvent se désabonner a tous moments en cliquant sur « se
désabonner de ce forum » qui apparait en bas de I’e-mail de notification.
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Envoyer des messages via la plateforme

Ecrire un message personnel

Pour entrer dans vos messages personnels, cliquez sur I’icone en forme de bulles au niveau de la
barre noire tout en haut de ’écran.

E :> Q. Recherche Fo :> <€ [ Recherche n

Rechercher des personnes et des
messages

|~ Favori (1)
D EtuTest
5

- ¥ Groupe ()

» Privée (3)

En cliquant sur ‘Contacts’ vous pourrez rechercher des contacts (par exemple, un formateur) sur la
plateforme en indiquant le nom ou prénom du destinataire. Cliquez ensuite sur le contact concerné
et rédigez votre message.

Précision importante :

La messagerie personnelle de la plateforme est un peu l'équivalent d'un chat qui permettrait
d'échanger individuellement avec quelqu'un de la formation (formateur et participant).
Il n'est pas possible d'avoir une conversation de groupe, ni d'envoyer des piéces jointes.

Pour contacter un utilisateur, vous pouvez également vous rendre sur son profil et cliquer sur la
photo ou le nom de l'utilisateur.

Recevoir un message

Une notification par e-mail vous est envoyée automatiquement, elle vous donne le lien pour
répondre sur la plateforme. Vous verrez aussi, en vous connectant, une petite bulle rouge vous
indiquant que vous avez un message personnel a lire.

A >
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Remettre un devoir
La réalisation du devoir

- Cliquez sur le devoir concerné dans ’espace de cours :

| @ COM | Devoir N°1 [du 25 janvier au 4 février]

2 - Téléchargez le sujet / dossier ainsi que la copie vierge :

NDS | Devoir N°1[du 18 au 28 janvier]

Pour cet exercice, vous allez devoir vous mettre dans les conditions les plus proches possibles de I'épreuve de note ©
* Ne pas avoir accés au net, donc se mettre face & sa copie et loin d'un ordinateur.

* Utiliser son stylo © et oui. on quitte son clavier pour reprendre Mhabitude d'écrire manuellement !

# Penser a ajouter sur chaque page : la numératation (X/nombre de pages total) et votre nem. I

* Le portable est coupé. le téléphone fixe loin du lieu d'entrainement et/ou sur répondeur.

* Les enfants, conjoint-e-5, ami-e-5 sont absents le temps du devoir ; je me ménage "un temps pour moi".

* Une alarme est mise en place pour bien respecter le temps de Iépreuve.

=

Télé Ia copie vierge 3 imprimer

devair, seit a partir du 16 janvier).

Bon travail !

Ne téléchargez le dossier du devoir que lorsque vous allez réaliser 'exercice | Celui-ci ne sera accessible qu's partir du 18 janvier & 19h00

Vous peuvez rendre votre devoir en dépesant ci-dessous votre copie scannée en cliquant sur "Ajouter un travail® (bouton qui ne sers visible qu'au démarrage du

3 - Réalisez le devoir dans les conditions les plus proches de 'examen.

La réception du devoir

Scannez votre copie et déposez-la sur la plateforme en cliquant sur « Ajouter un travail » en

bas du devaoir.

Etat du travail remis

N

Statut des travaux remis

Aucune tentative _.té.. g,_« a_ll
Statut de I'évaluation Pas évalué dates N .s l

Aremetire jusqu'au lundi 8 février 2016, 23:55

Temps restant 35 jours 6 heures

Derniére modification lundi 4 janvier 2016, 17:30

Commentaires b Commentaires (0)

[EESERER [ciiquer el pou
quericlpo

Remises de fichiers
»

» @ Fichiers

/ 2 = '._.».r gi t_'r Iy
— <f§ )
Annuler

Taille maximale des nouvesux fichiers : 30Mo. Nombre maximal d'annexes : 10

og|=|'=
pa | = | ®
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Remarque : Vous pouvez envoyer votre devoir par voie postale en l'envoyant a Sciences Po
Bordeaux (11 allée Ausone - Domaine universitaire, 33607 PESSAC Cedex) en indiquant bien "i-
Concours"” sur l'enveloppe. Attention a bien respecter les délais de remise des devoirs.

La correction du devoir et sa diffusion

Le formateur corrige le devoir en ligne ou a la main et remplit la fiche d’évaluation.

ST I

Le formateur dépose le fichier PDF modifié en ligne ou scanne la copie et la fiche d’évaluation
ensemble.

¥ Le formateur dépose la note accompagnée du fichier de correction individuelle sur la
plateforme.

Pour voir votre copie corrigée et consulter votre note, cliquez sur le devoir concerné. Vous
trouverez en bas de page une section « feedback ».

Feedback

Note
Evalué le

Evalué par

Annotation PDF

Fichiers de feedback

Une correction type et des exemples de copies sont mis en lighe et a votre disposition, pensez a
les consulter :

NDS | Devoir N°1 [du 18 au 28 janvier]

Pour cet exercice, vous allez devoir vous mettre dans les conditions les plus proches possibles de I'épreuve de note :

» Ne pas avoir accas au net, donc se mettre face & sa copie et loin d'un ordinateur.
» utiliser sen stylo : et oui, on quitte son clavier pour reprendre Mhabitude d'écrire manuellement |

» Penser 3 ajouter sur chaque page : |a numérotation (X/nombre de pages total) et votre nom,

» Leportable est coupé, le téléphone fixe loin du lieu d'entrainement et/ou sur répondeur.

» Lesenfants, conjoint-e-5, ami-e-s sont absents le temps du devoir ; je me ménage “un temps pour moi

* Une alarme est mise en place pour bien respecter le temps de I'épreuve,

Ne téléchargez le dossier du devoir que lorsque vous allez réaliser I'exercice | Celuici ne sera accessible qu's partir du 18 janvier & 13h00.

al
Wl

Télécharger le sujet Télécharger la copie vierge 3 imprimer

Vous pouvez rendre votre devoir en déposant ci-dessous votre copie scannée en cliquant sur "Ajouter un travail” (bouton qui ne sera visible quau démarrage du devoir, sait 3 partir du 16 janvier).
Bon travail !

@ EN352019_NDS_DEVOIR1_bonnecopiel.pdf19 février 2019, 14:16
® EN352019_NDS_DEVOIR1_bonnecopie2.pdf19 féwrier 2019, 14:16
® EN352019_NDS_DEVOIR1_Correction type.pdf19 février 2019, 14:17
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Répondre a un quiz
Plusieurs modules proposent des quiz.

|@ Quiz théme 1

Pour réaliser un quiz, cliquez sur le quiz dans ’espace du module puis sur « Faire le

test ».

Quiz théeme 1

Ce test comporte 9 questions concernant le systéme francais de sécurité sociale.

Vous pouvez le réaliser autant de fois que vous le souhaitez. votre score final correspond a la meilleure note obtenue.

A chaque passage du test, l'ordre des questions - ainsi que les propositions de réponses - sera modifié.

Sivous éprouvez des difficultés ou faites face a des interrogations concernant une ou plusieurs de ces questions, n*hésitez pas a utiliser le forum du module.

Bon test !

Méthode d'évaluation : Note la plus haute

I Faire le test I

, . s . . Ti i le test... PR . .
Répondez aux différentes questions, cliquez sur puis a la fin cliquez sur

Tout envoyer et terminer

Vous aurez alors la possibilité de voir vos réponses ainsi que les commentaires qui expliquent les
bonnes réponses.

Vous avez la possibilité de réaliser autant de tentatives que vous le souhaitez : la note du quiz
correspond a la plus haute note de vos tentatives. Vous pourrez a tout moment relire chacune de
vos tentatives.
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Suivre votre avancée dans chaque module

La barre de progression se situe dans un bloc placé sur la colonne de droite

Vous trouverez dans le bloc « Activités réalisées » (en haut a droite du module) la barre de
progression qui vous permet de suivre votre progression. Elle regroupe les principales activités a
réaliser et vous permet de savoir ou vous en étes et ce que vous avez déja réalisé (en vert).

= Activités
réalisées

MAINTENANTY

Placez la souris sur i bloc pour plus d'informations.

Il est important de respecter le calendrier des activités. Le formateur n'est pas obligé de vous
corriger si vous ne rendez pas votre copie dans les temps, car suite a la période de correction, le
formateur prépare le prochain devoir et n'a donc pas forcément le temps de corriger votre copie.
Vous pouvez tout de méme vous entrainer a réaliser l'exercice et lui poser la question par message
personnel. Tout comme le formateur s'engage a respecter le calendrier pour que vous puissiez vous
organiser en conséquence, il est bon que de votre coté aussi le calendrier soit respecté afin que le
formateur puisse s'organiser.



